Zarzadzenie nr 2 Dziekana
Wydziatu Nauk Historycznych i Pedagogicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 1&tycznia 2015 roku
zmieniajace zaradzenie nr 3/2014

w sprawie dokumentowania przebiegu studiow na shotli pierwszego |
drugiego stopnia, jednolitych studiach magisterskic oraz studiach
podyplomowych na Wpydziale Nauk Historycznych | Pgdgicznych
Uniwersytetu Wroctawskiego

Na podstawie 8§ 27 ust. 3 i § 30 ustRégulaminu studiow w Uniwersytecie
Wroctawskimuchwalonego w dniu 10 maja 2006 r. uchss@&énatu Uniwersytetu
Wroctawskiego Nr 65/2006 [tekst jednolity z dnia R@ietnia 2010 r. (zm.
uchwata Senatu Uniwersytetu Wroctawskiego z dniand@rca 2011 r. Nr
30/2011) w zwizku z 8 6 ust.l pkt 1, 8§ 10 ust. 2 i § 11 ust. 1 Bk
rozporadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Vi¥gzego z dnia 14 wrzeia 2011

r. W sprawie dokumentacji przebiegu studi@z. U. Nr 201, poz. 1188),
zarzdza s¢, co nasfpuje:

1.1. Od roku akademickiego 2014/2015 epsje s¢ od dokumentowania w
indeksie osignie¢ studenta w trakcie studibw na jednolitych studiach
magisterskich, studiach pierwszego i drugiego semiudiach podyplomowych
wszystkich kierunkow 1 lat studiow na Wydziale Nauwfistorycznych i
Pedagogicznych Uniwersytetu Wroctawskiego.

1.2. W zwagzku z powyszym jedyn oficjalng formg dokumentacji oggnigc
studenta w trakcie studiowedls zapisy na indywidualnym koncie studenta
prowadzone w oparciu 0 véawe w tym przedmiocie przepisy prawa przy
wykorzystaniu Uniwersyteckiego Systemu Obstugi wddalej: USOS).

1.3. Biomcy udzial w dokumentowaniu przebiegu studiow (zetas:
prowadacy zagcia, pracownicy, doktoranci oraz studenci) winnikegywa
wszystkie zwazane z tym czynrigi z najwyszy starannécia oraz rzetelnie
wspotdzialg w zakresie prawidtowego dokumentowania przebiegdiéw.

1.4. Dokumentacja wtasna prowadzona przez zalicegp okrélone zagcia lub
przeprowadzagego egzaminy, w ktorej ¢tg g oceny wprowadzone do USOS,
jest przechowywana przez prowadego zajcia lub egzaminatora do kca
nastpnego roku akademickiego.

Obowigzki prowadzacego zagcia

2.1. Oceny z zaliczeniéwiczen oraz wyktadow niekaczacych sé egzaminem
winny by wprowadzone do USOS przez zaligzago zajcia bez zbdnej
zwtoki w dniu wystawienia zaliczenia.

2.2. Zaliczagcy ma obowdzek przed przyspieniem do zaliczania tych zgj
ogtost studentom termin i miejsce konsultacji, podczasgrjdh kedzie



przyjmowat ewentualne uwagi | zastzeaia do wprowadzonych ocen.
Konsultacje te nalyy przeprowadzi najp&niej w terminie 3 dni przed
rozpoczciem sesji egzaminacyjnej i zamkaiem protokotéw zaliczeniowych w
systemie USOS.

2.3. Prawidlowo spogzlzone protokoty zaliczenig&wiczen oraz protokoty
zaliczenia wyktadow niekizacych sé egzaminem zaliczggy zagcia skladaj

w dziekanacie najgdiej w terminie 3 dni od dnia zamkgia protokotow w
USOS.

2.4. Zmiana oceny w zionym protokole zaliczenidwiczen oraz protokole
zaliczenia wyktadu niekiwzacego s¢ egzaminem dokonywana jest na pisemny
wniosek zaliczajcego zajcia, zatwierdzony przez kierownika jednostki
dydaktycznej lub osabprzez niego wyznaczgnWzor wniosku ustali dziekan w
drodze zarzdzenia.

3.1. Egzaminator dopuszcza do egzaminu uprawniosiaiientéw w oparciu o
informacje o zaliczonychéwiczeniach znajdype s¢ w systemie USOS.
Egzaminatorzy otrzymaj status koordynatorow z#j z ktorych prowadz
egzamin, w momencie zamkuoia protokotéw zaliczeniowych.

3.2. Obecn& na egzaminie ustnym student potwierdza s@diobecnéci.

3.3. Oceny z egzaminu ustnego winny¢bwprowadzone do USOS przez
egzaminatora bez gbinej zwtoki w dniu przeprowadzenia egzaminu.

3.4. Oceny z egzaminu pisemnego winny lyprowadzone do USOS przez
egzaminatora bez gbinej zwioki, najpaniej w 7 dniu od dnia przeprowadzenia
egzaminu, z uwzgtinieniem terminu zamkegia protokotow.

3.5. Egzaminator najgdiej przed rozpocxiem egzaminu ogtosi studentom
termin i miejsce konsultacji, podczas ktérycbdbie przyjmowat ewentualne
uwagi i zastrzeenia do wprowadzonych ocen do USOS. Konsultacjeatezy
przeprowadzi najp&niej w terminie 3 dni od dnia wprowadzenia przez
egzaminatora ocen do USOS, z uwdgieniem terminu zamkegia
protokotow.

3.6. Prawidlowo sposzlzone protokoty egzaminacyjne egzaminator skiada w
dziekanacie najpdiej w terminie 3 dni od zakazenia sesji egzaminacyjnej.

3.7. Zmiana oceny w zlonym protokole egzaminu dokonywana jest na pisemny
wniosek egzaminatora, zatwierdzony przez kierownédnostki dydaktycznej
lub osolg przez niego wyznaczgn Wzor wniosku ustali dziekan w drodze
zaradzenia.

Obowiazki studenta
4.1. Student ma obowdek sprawdzi bez zlgdnej zwioki na swoim koncie

indywidualnym w systemie USOS uzyskawcerr (w tym brak oceny) z
okreslonych zag¢, wprowadzon przez zaliczajcego dane zegia do USOS.



4.2. Student uwagi i zastrzania w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku
oceny) zgtasza do zalicaapgo zajcia najp@niej w terminie 3 dni od dnia
wprowadzenia ocen. Niezgloszenie przez studentgyuvzastrzeen w zakresie
uzyskane] oceny (w tym braku oceny) do zaliggegjo oznacza brak
jakichkolwiek uwag i zastrzen do oceny (w tym braku oceny) odnotowanej w
USOS.

4.3. Zaliczagcy dane zacia bez zbdnej zwioki wyj&nia zgtoszone w danym
dniu przez studenta zastéemia i uwagi; podejmuje rozstrzygoie w sprawie i
dokonuje niezwiocznie ewentualnych modyfikacji wkizsie wprowadzonej
oceny (w tym braku oceny) do USOS. W przypadkukraeaia systemu USOS
prowadacy wysepuje do Dziekana z wnioskiem o zm¢aoceny postugag Sk
wzorem wniosku zatwierdzonym przez Dziekana (zal)n

4.4. Od rozstrzygecia zaproponowanego przez zaligzago dane zegia, O
ktorym mowa w pkt 4.3, studentowi przystuguje odavoé do Dziekana
sktadane w formie pisemnej, opatrzone apkierownika jednostki dydaktycznej
(wzér wniosku zat. nr 2). Odwotanie powinno¢bytozone w sekretariacie
jednostki dydaktycznej w terminie do 3 dni od do@oszenia rozstrzygetia
przez zaliczajcego dane zegia.

5.1. W przypadku braku mitwosci zgtoszenia bezgoednio do zaliczagego
dane zajcia uwag i zastrzeen w zakresie uzyskanej oceny (w tym braku oceny),
student zgtasza na $pnie wspomniane uwagi | zastvamia do Dziekana
opatrzone opini kierownika jednostki dydaktycznej (wzor wnioskut.zar 2).
Odwotanie powinno hy ztozone w sekretariacie jednostki dydaktyczne] w
terminie do 3 dni od dnia ogtoszenia rozstrzygiai przez zaliczgpego dane
zagcia.

5.2. Kierownik jednostki dydaktycznej lub osoba gm@zniego upowaniona
opiniuje niezwtocznie zgtoszone sprawy (pkt 5.ki $.4) i bez zbdnej zwitoki
kieruje do Dziekana.

Postanowienia kacowe

6.1. Whzacej interpretacji niniejszego zadzenia dokonuje wytznie Dziekan.
6.2. Dziekan mige upowani¢ prodziekana do podejmowania decyzji w zakresie
spraw dotyczacych wpisania lub zmiany oceny.

6.3. Nadzor nad wykonaniem zatizenia powierza siw odpowiednim zakresie
kierownikom jednostek dydaktycznych i igawvym prodziekanom.

6.4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem ogtoszenia.



